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	ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ

ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΙΑΚΟ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗΣ

ΚΑΙ ΑΡΧΙΚΗΣ ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΚΗΣ ΚΑΤΑΡΤΙΣΗΣ

ΠΡΑΞΗ : «ΕΠΙΜΟΡΦΩΣΗ ΕΚΠΑΙΔΕΥΤΙΚΩΝ ΠΡΩΤΟΒΑΘΜΙΑΣ & ΔΕΥΤΕΡΟΒΑΘΜΙΑΣ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗΣ ΣΤΗ ΧΡΗΣΗ ΚΑΙ ΑΞΙΟΠΟΙΗΣΗ ΤΩΝ ΤΕΧΝΟΛΟΓΙΩΝ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΑΣ & ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΩΝ (Τ.Π.Ε.) ΣΤΗΝ ΕΚΠΑΙΔΕΥΤΙΚΗ ΔΙΔΑΚΤΙΚΗ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ» (ΕΠΙΜΟΡΦΩΣΗ Β’ ΕΠΙΠΕΔΟΥ)

ΜΕΤΡΟ 2.1 του Επιχειρησιακού Προγράμματος

«ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗ ΚΑΙ ΑΡΧΙΚΗ ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΚΗ ΚΑΤΑΡΤΙΣΗ»

ΦΟΡΕΑΣ ΥΛΟΠΟΙΗΣΗΣ : Υπ.Ε.Π.Θ/ ΕΙΔΙΚΗ ΥΠΗΡΕΣΙΑ
ΕΦΑΡΜΟΓΗΣ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΩΝ Κ.Π.Σ.
	ΕΥΡΩΠΑΪΚΗ ΕΝΩΣΗ

Γ’ ΚΟΙΝΟΤΙΚΟ ΠΛΑΙΣΙΟ ΣΤΗΡΙΞΗΣ
ΕΡΓΟ ΣΥΓΧΡΗΜΑΤΟΔΟΤΟΥΜΕΝΟ

ΚΑΤΑ 75% ΑΠΟ ΤΟ

ΕΥΡΩΠΑΪΚΟ ΚΟΙΝΟΤΙΚΟ ΤΑΜΕΙΟ

ΚΑΙ ΚΑΤΑ 25% ΑΠΟ ΕΘΝΙΚΟΥΣ ΠΟΡΟΥΣ
ΤΕΧΝΙΚΟΣ ΚΑΙ ΕΠΙΣΤΗΜΟΝΙΚΟΣ ΣΥΜΒΟΥΛΟΣ ΓΙΑ ΤΟ ΝΟΜΟ ΦΛΩΡΙΝΑΣ : ΕΑΙΤΥ


ΕΠΙΤΡΟΠΗ ΕΠΙΜΟΡΦΩΣΗΣ Β’ ΕΠΙΠΕΔΟΥ

ΝΟΜΟΥ ΦΛΩΡΙΝΑΣ

	Ταχ. Δ/νση
	:
	Διοικητήριο, 531 00, Φλώρινα (Γραφεία Δ/νσης Β’/θμιας Εκπ/σης)

	Τηλέφωνα
	:
	2385046875 & 2385046066

	Fax
	:
	2385046066

	Πληροφορίες
	:
	Τόνας Ζαχαρίας

	E-mail
	:
	preth@dide.flo.sch.gr


Φλώρινα, 20-6-2008
ΟΔΗΓΙΕΣ

ΠΡΟΣ ΤΑ ΚΣΕ Β’ ΕΠΙΠΕΔΟΥ
ΓΙΑ ΤΗΝ ΕΚΚΑΘΑΡΙΣΗ
ΤΩΝ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΩΝ ΕΠΙΜΟΡΦΩΣΗΣ
(ΠΕΡΙΟΔΟΣ ΕΠΙΜΟΡΦΩΣΗΣ : ΜΑΪΟΣ – ΙΟΥΛΙΟΣ 2008)
Ο προϋπολογισμός δαπανών για κάθε Επιμορφωτικό Πρόγραμμα Β’ Επιπέδου που υλοποιείται από Δημόσιο Σχολείο –ΚΣΕ είναι κατ’ ανώτατο όριο 6.550 €. Το ποσό αυτό κατανέμεται σε αμοιβές προσώπων και σε δαπάνες για αναλώσιμα και λειτουργικά έξοδα ως εξής :

Α. ΑΜΟΙΒΕΣ ΠΡΟΣΩΠΩΝ ΠΟΥ ΜΕΤΕΧΟΥΝ ΣΤΟ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ

· Αμοιβή Συντονιστή Προγράμματος, 600 € (φόρος 20%)

· Αμοιβή Καταχωρητή στοιχείων του προγράμματος: 400 € (φόρος 20%)

· Αμοιβή Επιμορφωτή: 36,46 € ανά ώρα (φόρος 20%) (για 96 ώρες 3.500 €)

· Αμοιβή Βοηθού Επιμορφωτή ανά πρόγραμμα : 1.200 €
Κανένα από τα παραπάνω πρόσωπα δεν μπορεί να συμμετέχει στο ίδιο πρόγραμμα έχοντας διπλή ιδιότητα.

Β. ΑΝΑΛΩΣΙΜΑ ΚΑΙ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΚΑ ΕΞΟΔΑ

· Επισκευές και συντηρήσεις εξοπλισμού, 400 € κατ’ ανώτατο όριο (συμπεριλαμβανομένου ΦΠΑ). Δικαιολογείται ποσό για δαπάνη επισκευής και συντήρησης του εξοπλισμού που χρησιμοποιείται για την υλοποίηση του προγράμματος, καθώς και για τα ανταλλακτικά που είναι απαραίτητα για την επισκευή και συντήρηση. Στην κατηγορία αυτή εξόδων δεν περιλαμβάνεται η αγορά εξοπλισμού, όπως εκτυπωτή, mousse και λοιπών εξαρτημάτων που δεν είναι ανταλλακτικά.

· Έντυπα και γραφική ύλη, 150 € κατ’ ανώτατο όριο (συμπεριλαμβανομένου ΦΠΑ). Το ποσό αυτό μπορεί ενδεικτικά να δαπανηθεί για αγορά φωτοτυπικού χαρτιού, toner φωτοτυπικού ή εκτυπωτών, κενών CDs, κενών DVDs  κα. Στην κατηγορία αυτή εντάσσεται και η δαπάνη για αγορά συρραπτικών, μολυβιών, στυλό κλπ.
· Τηλεπικοινωνίες και ταχυδρομικά, 200 € κατ’ ανώτατο όριο (συμπεριλαμβανομένου ΦΠΑ). Στην κατηγορία αυτή εντάσσονται οι δαπάνες τηλεπικοινωνιών και για ταχυδρομικά τέλη (συμπεριλαμβάνονται και οι αποστολές με courier). Δεν δικαιολογείται δαπάνη για σύνδεση στο Internet (αφού όλα τα σχολεία έχουν δωρεάν σύνδεση στο Internet).
· Λοπές παροχές τρίτων, 100 € κατ’ ανώτατο όριο (συμπεριλαμβανομένου ΦΠΑ). Στην κατηγορία αυτή εντάσσονται οι δαπάνες για συμμετοχή στη αξία κατανάλωσης ηλεκτρικού ρεύματος και ύδρευσης.
Τα παραπάνω ποσά είναι τα μέγιστα που μπορούν να χρησιμοποιηθούν ανά κατηγορία δαπάνης. Αυτό σημαίνει ότι αν δεν αγοραστούν έντυπα και γραφική ύλη, το ποσό που αντιστοιχεί σε αυτή την κατηγορία δαπανών δεν μπορεί να μεταφερθεί και να χρησιμοποιηθεί για την αύξηση δαπανών άλλης κατηγορίας, οπότε αυτό το ποσό δεν πληρώνεται από τον Ειδικό Λογαριασμό και χάνεται.

Ο ανωτέρω προϋπολογισμός δαπανών αφορά στην υλοποίηση Επιμορφωτικών Προγραμμάτων στα οποία συμμετέχουν και ολοκληρώνουν την επιμόρφωσή τους, από 11 έως 15 εκπαιδευτικοί.
Σε αντίθετη περίπτωση απαιτείται έγκριση από τον Ειδικό Λογαριασμό.

Γ. ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ ΚΑΙ ΕΓΓΡΑΦΑ ΓΙΑ ΤΙΣ ΑΜΟΙΒΕΣ ΠΡΟΣΩΠΩΝ ΠΟΥ ΣΥΜΜΕΤΕΧΟΥΝ ΣΤΟ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ

ΣΗΜΑΝΤΙΚΗ ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΗ : Σε όλα τα έντυπα όπου αναφέρεται και πρέπει να συμπληρωθεί  κωδικός του προγράμματος αναγράφεται αυτός που φαίνεται στην εκτύπωση των παρουσιολογίων.
1. Αμοιβή Συντονιστή του Προγράμματος. Για την καταβολή της αμοιβής του Συντονιστή απαιτούνται τα εξής δικαιολογητικά :

· Συμπληρωμένο το Έντυπο 4
· Βεβαίωση μηνιαίων αποδοχών

· Υπεύθυνη Δήλωση του Ν. 1599/86 στην οποία δηλώνεται ότι : « Τα εισοδήματα από πρόσθετες αμοιβές ως δημόσιος υπάλληλος για το έτος ……………. (τρέχον έτος), δεν υπερβαίνουν το ποσό που προβλέπεται από τις ισχύουσες διατάξεις.»

2. Αμοιβή καταχωρητή στοιχείων. Ο καταχωρητής είναι εκπαιδευτικός που ορίζεται από τον Συντονιστή του προγράμματος. Για την καταβολή της αμοιβής του απαιτούνται τα εξής δικαιολογητικά :

· Συμπληρωμένο το Έντυπο 5
· Βεβαίωση μηνιαίων αποδοχών

· Υπεύθυνη Δήλωση του Ν. 1599/86 στην οποία δηλώνεται ότι : « Τα εισοδήματα από πρόσθετες αμοιβές ως δημόσιος υπάλληλος για το έτος ……………. (τρέχον έτος), δεν υπερβαίνουν το ποσό που προβλέπεται από τις ισχύουσες διατάξεις.»

3. Αμοιβή επιμορφωτή. Οι επιμορφωτές προέρχονται υποχρεωτικά από το Μητρώο Επιμορφωτών Β’ Επιπέδου, το οποίο αποτελούν πιστοποιημένοι Επιμορφωτές Β’ Επιπέδου και το οποίο έχει εγκριθεί με αποφάσεις που δημοσιεύονται στο ΦΕΚ 849 τΒ’/12-5-2008. Για την καταβολή της αμοιβής των επιμορφωτών που είναι δημόσιοι υπάλληλοι απαιτούνται τα εξής δικαιολογητικά :

· Αντίγραφο του παραπάνω ΦΕΚ (το επισυνάπτει η Επιτροπή)

· Συμπληρωμένο το Έντυπο 7
· Βεβαίωση μηνιαίων αποδοχών

· Υπεύθυνη Δήλωση του Ν. 1599/86 στην οποία δηλώνεται ότι : « Τα εισοδήματα από πρόσθετες αμοιβές ως δημόσιος υπάλληλος για το έτος ……………. (τρέχον έτος), δεν υπερβαίνουν το ποσό που προβλέπεται από τις ισχύουσες διατάξεις.»

4. Αμοιβή βοηθού επιμορφωτή. Οι βοηθοί επιμορφωτές είναι ιδιώτες και προέρχονται υποχρεωτικά από το τοπικό Μητρώο Βοηθών Επιμορφωτών Α’ Επιπέδου, το οποίο έχει εγκριθεί με την 4220/18-6-2007 απόφαση του ΥπΕΠΘ. Για την καταβολή της αμοιβής των βοηθών επιμορφωτών που δεν είναι επιτηδευματίες απαιτούνται τα εξής δικαιολογητικά :
· Συμπληρωμένο το Έντυπο 6
· Υπεύθυνη Δήλωση του Ν. 1599/86 στην οποία δηλώνεται ότι : « α) Δεν είμαι επιτηδευματίας από καμιά άλλη αιτία και β) Οι πάσης φύσεως αποδοχές μου από ελεύθερο επάγγελμα δεν έχουν υπερβεί το  έτος ……………. (τρέχον έτος) το ποσό των πέντε χιλιάδων ευρώ (5.000 €).»

Δ. ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ ΕΓΓΡΑΦΑ ΓΙΑ ΑΝΑΛΩΣΙΜΑ ΚΑΙ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΚΑ ΕΞΟΔΑ

1. Η αγορά κάθε υλικού ή η παροχή υπηρεσιών από τρίτους θα πρέπει να αποδεικνύεται από παραστατικά στοιχεία, που εκδίδονται από όσους προμηθεύουν τα αγαθά ή παρέχουν τις υπηρεσίες και αναφέρεται ο κωδικός του προγράμματος στο οποίο αφορά τα παραστατικό (πχ για τις ανάγκες του προγράμματος 785/903/1) και το όνομα του ΚΣΕ. Συγκεκριμένα : 
· Η αγορά αγαθών που είναι επιλέξιμα γίνεται με Τιμολόγιο-Δελτίο Αποστολής (ΤΔΑ) το οποίο εκδίδει ο προμηθευτής. Τα αγοραζόμενα είδη δεν πρέπει να αναγράφονται συγκεντρωτικά (πχ «γραφική ύλη») αλλά αναλυτικά (πχ 30 στυλό διαρκείας, 2 κουτιά χαρτί φωτοτυπικό Α4), όχι «toner» αλλά «toner για φωτοτυπικό Xerox 5440 - τεμάχιο ένα (1)»
· Για την αμοιβή που θα καταβληθεί για επισκευή και συντήρηση του εξοπλισμού που χρησιμοποιείται για την υλοποίηση του προγράμματος, καθώς και για τα ανταλλακτικά που είναι απαραίτητα για την επισκευή και συντήρησή του, πρέπει να εκδοθεί από αυτόν που παρέχει τις υπηρεσίες Τιμολόγιο Παροχής Υπηρεσιών (ΤΠΥ). Σε αυτό πρέπει να αναγράφεται αναλυτικά το είδος της προσφερόμενης υπηρεσίας πχ αλλαγή τυμπάνου στο φωτοτυπικό Xerox 2450 ή Συντήρηση-Επισκευή φωτοτυπικού μηχανήματος Nashuatec 3732 κλπ.
2. Για την δικαιολόγηση των δαπανών που εντάσσονται στις κατηγορίες «Έντυπα και γραφική ύλη» και «Επισκευές και συντηρήσεις εξοπλισμού» τα παραστατικά συνοδεύονται υποχρεωτικά από το πρωτόκολλο παραλαβής (Έντυπο 9) ή τη βεβαίωση (Έντυπο 8) αντίστοιχα.
3. Όλα τα παραστατικά εκδίδονται στα παρακάτω στοιχεία :

Μονάδα Δ’ : Ειδικός Λογαριασμός /ΕΥΕ – ΥΠΕΠΘ

Δημόσιο

Ανδρέα Παπανδρέου 37, Μαρούσι, 15180

ΑΦΜ : 090051291, Δ.Ο.Υ. Αμαρουσίου
4. Ιδιαίτερη προσοχή πρέπει να δίνεται ώστε στα παραστατικά να αναγράφεται στη θέση Τόπος Παράδοσης η ταχυδρομική διεύθυνση και ο τίτλος του σχολείου που λειτουργεί ως ΚΣΕ. Επίσης πρέπει να αναγράφεται και ο κωδικός του προγράμματος, όπως αυτός φαίνεται στα παρουσιολόγια.
5. Σε κάθε παραστατικό δαπάνης αναλώσιμων και λειτουργικών εξόδων, αν το ποσό υπερβαίνει τα 146,73 € χωρίς ΦΠΑ, γίνονται κρατήσεις φόρου 

· 4% για προμήθειες διαρκών καταναλωτικών δαπανών
· 8% για παροχή υπηρεσιών

6. Για τον λόγο αυτό είναι καλό να εκδίδονται ξεχωριστά Τιμολόγια όταν το συνολικό ποσό ξεπερνάει τα 146,73 €, χωρίς ΦΠΑ έτσι ώστε κανένα να μην υπερβαίνει το παραπάνω ποσόν.
7. Σε αντίθετη περίπτωση οι παραπάνω κρατήσεις υπολογίζονται, παρακρατούνται και αποδίδονται στην αρμόδια Δ.Ο.Υ. από τον Ειδικό Λογαριασμό/ΥΠΕΠΘ και σε καμία περίπτωση από τον προμηθευτή ή τον Συντονιστή του Προγράμματος. Ο Ειδικός Λογαριασμός θα αποστείλει την σχετική βεβαίωση παρακράτησης φόρου ταχυδρομικά στον προμηθευτή.

8. Τα τιμολόγια θα πρέπει να εκδοθούν την τελευταία εβδομάδα των προγραμμάτων και όχι νωρίτερα και αυτό γιατί ενδέχεται κάποιο πρόγραμμα να διακοπεί και να μην χρηματοδοτηθεί.
Ε. ΕΠΙΜΕΡΙΣΜΟΣ ΔΑΠΑΝΩΝ ΓΙΑ ΤΗΛΕΦΩΝΙΚΑ ΤΕΛΗ ΚΑΙ ΛΟΙΠΕΣ ΠΑΡΟΧΕΣ ΤΡΙΤΩΝ

1. Στις κατηγορίες επιλέξιμων δαπανών «Τηλεπικοινωνίες και ταχυδρομικά» περιλαμβάνεται κυρίως η δαπάνη για τηλεφωνικά τέλη (ΟΤΕ) και στην κατηγορία «Λοιπές παροχές τρίτων» περιλαμβάνεται κυρίως η δαπάνη για το ηλεκτρικό ρεύμα (ΔΕΗ).
2. Οι λογαριασμοί του ΟΤΕ και της ΔΕΗ θα πρέπει να έχουν εκδοθεί στο όνομα της Σχολικής Επιτροπής στην οποία ανήκει το ΚΣΕ και όχι στο όνομα του σχολείου (πχ 11η Σχολική Επιτροπή 2ου Γυμνασίου Φλώρινας και όχι 2ο Γυμνάσιο Φλώρινας).

3. Για τον υπολογισμό της δαπάνης που αναλογεί στο πρόγραμμα θα πρέπει να γίνει επιμερισμός με βάση το ποσό του λογαριασμού που εξοφλείται μέσα στο χρονικό διάστημα που υλοποιείται το πρόγραμμα ή του αμέσως προηγουμένου. Συγκεκριμένα, από το σύνολο του λογαριασμού (αφαιρουμένων τυχόν προηγούμενων οφειλών), το επιμορφωτικό πρόγραμμα (η Σχολική Επιτροπή) δικαιούται  με τα παρακάτω ποσοστά ανάλογα με τον αριθμό των ταυτόχρονων προγραμμάτων :
	
	1 πρόγραμμα
	2 προγράμματα
	3 προγράμματα
	>=4 προγράμματα

	ΟΤΕ
	20%
	30%
	40%
	50%

	ΔΕΗ
	10%
	15%
	20%
	25%


4. Σε καμιά περίπτωση οι δαπάνες για «Τηλεπικοινωνίες και Ταχυδρομικά» και «Λοιπές Παροχές Τρίτων» δεν μπορούν να υπερβούν τα προβλεπόμενα ανώτατα ποσά, που είναι 200 € και 100 € αντίστοιχα. Αν η δαπάνη είναι μεγαλύτερη θα αναγράφεται το ανώτατο προβλεπόμενο ποσό για κάθε κατηγορία δαπάνης.
5. Για τη δικαιολόγηση και πληρωμή των παραπάνω δαπανών εκδίδεται μια μόνο συνολική σφραγισμένη (για όλα τα ταυτόχρονα εκτελούμενα προγράμματα) απόδειξη είσπραξης από τη Σχολική Επιτροπή στα στοιχεία :

Μονάδα Δ’ : Ειδικός Λογαριασμός /ΕΥΕ – ΥΠΕΠΘ

Δημόσιο

Ανδρέα Παπανδρέου 37, Μαρούσι, 15180

ΑΦΜ : 090051291, Δ.Ο.Υ. Αμαρουσίου

6. Στο κείμενο της απόδειξης είσπραξης της Σχολικής Επιτροπής γράφεται αναλυτικά ο τρόπος υπολογισμού της δαπάνης και σε ποιο ή ποια προγράμματα αντιστοιχεί, πχ

Λογαριασμός ΟΤΕ : 125,00 € Χ 20% = 25,00 €

Λογαριασμός ΔΕΗ : 180,00 € Χ 10% = 18,00 €

Σύνολο
33,00 €

 Για τις ανάγκες του προγράμματος 1521/1641/1.
7. Η απόδειξη είσπραξης της σχολικής επιτροπής συνοδεύεται από θεωρημένες φωτοτυπίες των λογαριασμών ΟΤΕ και ΔΕΗ, με βάση τους οποίους έγινε ο υπολογισμός της δαπάνης.
8. Απόδειξη είσπραξης σχολικής επιτροπής στην οποία δεν αναγράφεται ο Αριθμός Φορολογικού Μητρώου της (ΑΦΜ) δεν θα γίνεται δεκτή και θα περικόπτεται η δαπάνη.

9. Όλα τα παραπάνω παραστατικά δαπανών που αφορούν «Αναλώσιμα και Λειτουργικά Έξοδα» καταγράφονται στο Έντυπο 10.
ΣΤ. ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ ΚΑΙ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΑ ΠΟΥ ΠΡΕΠΕΙ ΝΑ ΥΠΟΒΛΗΘΟΥΝ ΣΤΗΝ ΕΠΙΤΡΟΠΗ ΕΠΙΜΟΡΦΩΣΗΣ ΜΕ ΤΗ ΛΗΞΗ ΤΩΝ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΩΝ, ΓΙΑ ΤΗ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΗ ΤΩΝ ΔΑΠΑΝΩΝ

Για τη δικαιολόγηση των δαπανών κάθε προγράμματος, με τη λήξη των προγραμμάτων, τα ΚΣΕ Β’ Επιπέδου πρέπει να αποστείλουν στην Επιτροπή Επιμόρφωσης Β’ Επιπέδου τα παρακάτω Οικονομικά Έντυπα:
1. Έντυπο 1 - Συγκεντρωτική κατάσταση δαπανών του προγράμματος
2. Έντυπο 3 - Δήλωση ολοκλήρωσης και αποδοχής του προγράμματος

3. Έντυπο 4 - Αμοιβή Συντονιστή Προγράμματος Επιμόρφωσης
4. Έντυπο 5 - Αμοιβή Καταχωρητή Στοιχείων Προγράμματος
5. Έντυπο 6 - Αμοιβή Βοηθού Επιμορφωτή
6. Έντυπο 7 - Αμοιβή Επιμορφωτή
7. Έντυπο 8 - Βεβαίωση Υπηρεσιών (για τις υπηρεσίες του ΤΠΥ)
8. Έντυπο 9 - Πρωτόκολλο Παραλαβής Υλικών (για τα υλικά του ΤΔΑ)
9. Έντυπο 10 - Κατάσταση Δαπανών (αναγραφή ποσών για τα ΤΔΑ και τα ΤΠΥ καθώς και για την Απόδειξη Είσπραξης της Σχολικής Επιτροπής)

10. Έντυπο 11 - Πρωτόκολλο Παραλαβής Εκπαιδευτικού Υλικού από ΕΕ (εφόσον έχει παραληφθεί τέτοιο υλικό)
11. Έντυπο 12 - Πρωτόκολλο Παράδοσης Εκπαιδευτικού Υλικού στους Επιμορφούμενους (εφόσον έχει παραδοθεί τέτοιο υλικό)
12. Έντυπο 20 – Συγκεντρωτική κατάσταση επιμορφούμενων
13. Βεβαίωση μηνιαίων αποδοχών Συντονιστή Προγράμματος
14. Υπεύθυνη δήλωση Συντονιστή Προγράμματος
15. Βεβαίωση μηνιαίων αποδοχών Καταχωρητή Στοιχείων Προγράμματος

16. Υπεύθυνη δήλωση Καταχωρητή Στοιχείων Προγράμματος

17. Βεβαίωση μηνιαίων αποδοχών Επιμορφωτή/ών

18. Υπεύθυνη δήλωση Επιμορφωτή/ών

19. Υπεύθυνη δήλωση Βοηθού Επιμορφωτή

20. Πρωτότυπα Τιμολόγια – Δελτία Αποστολής (ΤΔΑ)
21. Πρωτότυπα Τιμολόγια Παροχής Υπηρεσιών (ΤΠΥ)

22. Πρωτότυπη Απόδειξη Είσπραξης Σχολικής Επιτροπής

23. Θεωρημένα αντίγραφα των λογαριασμών ΔΕΗ και ΟΤΕ (Εφόσον υποβάλει απόδειξη είσπραξης της Σχολικής Επιτροπής)
Ζ. ΥΠΟΒΟΛΗ ΑΛΛΩΝ ΕΝΤΥΠΩΝ ΜΕΤΑ ΑΠΟ ΤΗ ΛΗΞΗ ΤΩΝ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΩΝ ΕΠΙΜΟΡΦΩΣΗΣ Β’ ΕΠΙΠΕΔΟΥ
Τα Έντυπα που θα πρέπει επίσης να υποβάλλει το κάθε ΚΣΕ μετά από τη λήξη των προγραμμάτων επιμόρφωσης είναι τα εξής :

· Ε5 (Ημερήσιο Παρουσιολόγιο Επιμορφούμενων). Κρατείται από τον καταχωρητή του προγράμματος ανά ώρα εκπαίδευσης και παραμένει στον χώρο της Γραμματείας του ΚΣΕ. Οι Επιμορφούμενοι υπογράφουν ανά ώρα εκπαίδευσης και όχι συνολικά για το κάθε τετράωρο. Το ΚΣΕ θα υποβάλλει συνολικά τόσα έντυπα, όσες είναι και οι μέρες μαθημάτων, σφραγισμένα και υπογεγραμμένα από τον Συντονιστή του Προγράμματος.

· Ε6 (Παρουσιολόγιο Επιμορφωτών και Βοηθών Επιμορφωτών). Υπογράφουν ο Επιμορφωτής και ο Βοηθός Επιμορφωτή ανά ώρα εκπαίδευσης. Το ΚΣΕ θα υποβάλλει συνολικά ένα έντυπο με τις πρωτότυπες υπογραφές και ένα έντυπο, τυπωμένο από το MIS όπου φαίνεται ότι καταχωρήθηκαν οι παρουσίες.

ΣΗΜΑΝΤΙΚΗ ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΗ 
Σε όλα τα Έντυπα θα πρέπει να φαίνεται το Επώνυμο και το Όνομα όποιου υπογράφει και θα πρέπει να υπάρχει παντού η στρογγυλή σφραγίδα του ΚΣΕ.
(Σημείωση της ΕΕ : Αναμένεται μέχρι τέλους των προγραμμάτων να δίνονται προς εκτύπωση από το MIS και άλλα έντυπα, τα οποία θα ολοκληρώνουν την εικόνα του προγράμματος. Θα ενημερωθούν έγκαιρα τα ΚΣΕ από την ΕΕ)
ΠΡΟΣΟΧΗ :
ΓΙΑ ΟΛΑ ΤΑ ΕΝΤΥΠΑ
(ΕΙΤΕ ΕΙΝΑΙ ΠΡΩΤΟΤΥΠΑ ΕΙΤΕ ΑΠΛΗ ΦΩΤΟΤΥΠΙΑ)
ΘΑ ΥΠΟΒΛΗΘΕΙ ΣΤΗΝ ΕΠΙΤΡΟΠΗ ΕΠΙΜΟΡΦΩΣΗΣ

ΦΛΩΡΙΝΑΣ ΚΑΙ ΑΠΟ ΜΙΑ (1) ΕΠΙΠΛΕΟΝ
ΑΠΛΗ ΦΩΤΟΤΥΠΙΑ
ΤΑ ΤΙΜΟΛΟΓΙΑ ΠΑΡΟΧΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ (ΤΠΥ)

ΚΑΙ ΤΑ ΤΙΜΟΛΟΓΙΑ–ΔΕΛΤΙΑ ΑΠΟΣΤΟΛΗΣ (ΤΔΑ)

ΠΟΥ ΘΑ ΠΡΟΣΚΟΜΙΣΟΥΝ ΤΑ ΚΣΕ ΘΑ ΠΡΕΠΕΙ ΝΑ ΕΧΟΥΝ ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΕΚΔΟΣΗΣ ΜΕΣΑ ΣΤΗ

ΔΙΑΡΚΕΙΑ ΤΩΝ ΜΑΘΗΜΑΤΩΝ ΚΑΙ ΟΧΙ ΑΡΓΟΤΕΡΑ
ΓΙΑΤΙ ΥΠΑΡΧΕΙ ΚΙΝΔΥΝΟΣ ΝΑ ΑΠΟΡΡΙΦΘΟΥΝ ΑΠΟ

ΤΟΝ ΕΙΔΙΚΟ ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΟ
ΟΛΑ ΤΑ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ ΑΠΟΣΤΕΛΟΝΤΑΙ ΣΤΗΝ ΕΠΙΤΡΟΠΗ ΕΠΙΜΟΡΦΩΣΗΣ Β’ ΕΠΙΠΕΔΟΥ

Ν. ΦΛΩΡΙΝΑΣ

ΑΠΑΡΑΙΤΗΤΑ
ΜΕ ΠΡΩΤΟΚΟΛΛΗΜΕΝΟ ΔΙΑΒΙΒΑΣΤΙΚΟ
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